
通  知
我院定于1月20日（也可提前交）在教学楼2201集中收考试相关材料。

考试的课程要交的材料：
1.考试试卷

部分老师将空白卷、考生签到表、监考记录带走的，也请一并带来

2.记分册

3.课程小结表（可从教务处网页下载）
4.试卷分析表（电子文档）
5．成绩汇总表（录入成绩后，点击“输出打印”，选中班级，按“格式一”打印，如果没有打印机，请将成绩表另存为“网页，仅HTML”格式，拷到院里打印）

试卷分析软件在“教务处 – 文件下载 — 期末考试相关文件 ”中下载
考查的课程要交的材料：
1.考查试卷  2.记分册   3.课程小结表
提醒：请老师记得录入成绩完毕后提交成绩。

